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Rutinebeskrivelse for saksbehandlere med arkivartilgang

For å få utført sin jobb er det noen som er er gitt utvidet tilgang – Arkivartilgang i Websak.
Det presiseres at denne tilgangen skal kun nyttes i forbindelse med egen saksbehandlig og andre arkivaroppgaver skal ikke utføres – selv om en har tilgang til det.

Følgende er gitt tilgang:
Møtesekretærer – skal bare brukes i forbindelse med møtebehandling
Arealplanleggere – skal bare brukes i forbindelse med plandialog
Boligkontoret og noen skoler er gitt tilgang for scanne inn dokumenter

Ingen skal journalføre dokumenter
Unntak: Elverum ungdomsskole – Ann Kristin Stræte – har fått tillatelse til å journalføre arbeidsavtaler når frist for innlevering til lønn er i ferd med å gå ut. 
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